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РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ БЕЛОКАЛИТВИНСКОГО РАЙОНА

Р Е Ш Е Н И Е

14 декабря 2011 г.                        



                                          № 113
г. Белая Калитва

	О Положении об аппарате Собрания депутатов Белокалитвинского района



 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральным и областным законодательством, Уставом муниципального образования «Белокалитвинский район», Регламентом Собрания депутатов, Собрание депутатов Белокалитвинского района

РЕШИЛО:

1. Принять Положение об аппарате Собрания депутатов Белокалитвинского района согласно приложению к настоящему решению.

2. Признать утратившим силу решение Собрания депутатов Белокалитвинского района от 28 декабря 2005 года №90 «Об утверждении Положения об аппарате Собрания депутатов Белокалитвинского района и структуры аппарата Собрания депутатов Белокалитвинского района».

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением данного решения возложить на председателя Собрания депутатов Белокалитвинского района В.Г. Сидненкову.

Исполняющий обязанности Главы

Белокалитвинского района                                                                     О.А. Мельникова
14 декабря 2011 года
Верно:

управляющий делами 

Собрания депутатов

Белокалитвинского района                                                                         П.П. Авдеенко

Приложение 

к решению Собрания депутатов

 Белокалитвинского района

от 14 декабря 2011 года № 113
«О Положении об аппарате 
Собрания депутатов 
Белокалитвинского района»
ПОЛОЖЕНИЕ
об аппарате Собрания депутатов Белокалитвинского района
Статья 1. Общие положения
1. Аппарат Собрания депутатов Белокалитвинского района (далее - аппарат) является постоянно действующим органом Собрания депутатов Белокалитвинского района (далее - Собрание депутатов), созданным для обеспечения реализации полномочий Собрания депутатов, а также организационного, правового, документационного, информационного, финансового, материально-технического и иного обеспечения деятельности Собрания депутатов, постоянных комиссий, депутатских объединений и иных органов Собрания депутатов, председателя Собрания депутатов, его заместителей, депутатов Собрания депутатов.
2. В своей деятельности аппарат руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Ростовской области, иными областными законами и нормативными правовыми актами Ростовской области, Уставом муниципального образования «Белокалитвинский район», Регламентом Собрания депутатов, настоящим Положением, а также распоряжениями и постановлениями председателя Собрания депутатов.
3. Финансирование расходов на содержание аппарата производится за счет средств бюджетной сметы Собрания депутатов.

Статья 2. Основные задачи аппарата
Основными задачами аппарата являются:

1) обеспечение реализации полномочий Собрания депутатов;
2) организационное, правовое, документационное, информационное, финансовое, материально-техническое и иное обеспечение деятельности Собрания депутатов, депутатских объединений, постоянных комиссий и иных органов Собрания депутатов, председателя Собрания депутатов, его заместителей, депутатов Собрания депутатов;
3) обеспечение взаимодействия Собрания депутатов с Законодательным Собранием Ростовской области, Правительством Ростовской области и иными органами исполнительной власти Ростовской области, органами государственной власти Ростовской области, территориальной избирательной комиссией Белокалитвинского района, органами местного самоуправления, общественными объединениями.
Статья 3. Основные функции аппарата
1. Основными функциями аппарата по осуществлению возложенных на него задач являются:

1) обеспечение проведения заседаний Собрания депутатов, постоянных комиссий и иных органов Собрания депутатов;
2) разработка, подготовка и доработка проектов решений Собрания депутатов;

3) организация рассмотрения, в том числе организация и проведение экспертизы проектов решений Собрания депутатов, внесенных на рассмотрение Собрания депутатов;
4) обеспечение реализации поручений Собрания депутатов, председателя Собрания депутатов и его заместителей, решений постоянных комиссий Собрания депутатов;

5) подготовка проектов примерных перспективных и текущих планов работ Собрания депутатов;

6) обеспечение деятельности Собрания депутатов по осуществлению контроля за соблюдением и исполнением решений Собрания депутатов;
7) информационно-аналитическое обеспечение деятельности Собрания депутатов;

8) ведение делопроизводства;

9) подготовка проекта бюджетной сметы Собрания депутатов;
10) информирование населения о деятельности Собрания депутатов, постоянных комиссий Собрания депутатов через средства массовой информации и иным путем;

11) организация подготовки текущей и справочной информации о деятельности Собрания депутатов;

12) содействие депутатам Собрания депутатов в налаживании коммуникаций с органами местного самоуправления иных муниципальных образований;
13) оказание методической и консультативной помощи представительным органам муниципальных образований, входящих в состав Белокалитвинского района, в осуществлении ими полномочий;
15) выполнение иных функций, вытекающих из задач аппарата.
Статья 4. Структура и штатная численность аппарата
1. Структура и штатная численность аппарата утверждаются решением Собрания депутатов.
2. Аппарат состоит из работников аппарата, обеспечивающих деятельность Собрания депутатов, председателя Собрания депутатов, заместителей председателя Собрания депутатов, чья профессиональная деятельность осуществляется на постоянной основе на должностях муниципальной службы, замещаемых путем заключения трудового договора.
3. Для замещения должностей муниципальной службы предъявляются квалификационные требования к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы (государственной службы) или стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, которые установлены Областным законом «О муниципальной службе в Ростовской области» в соответствии с классификацией должностей муниципальной службы.
4. В целях технического обеспечения деятельности Собрания депутатов в штатное расписание Собрания депутатов могут включаться должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы. 
5. Назначение на должности муниципальной службы и на должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, в аппарате осуществляется председателем Собрания депутатов по представлению управляющего делами Собрания депутатов.
6. Управляющий делами Собрания депутатов назначается на должность и освобождается от должности распоряжением председателя Собрания депутатов по согласованию с Собранием депутатов на срок полномочий Собрания депутатов.

7. В аппарате не могут создаваться структуры политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений (за исключением профессиональных союзов).
Статья 5. Организация деятельности аппарата
1. Общее руководство деятельностью аппарата осуществляет председатель Собрания депутатов.

2. Непосредственное руководство деятельностью аппарата осуществляет управляющий делами Собрания депутатов.
Управляющий делами Собрания депутатов:

1) организует деятельность муниципальных служащих, проходящих муниципальную службу в аппарате, а также работников аппарата, замещающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы (далее - работники аппарата), по выполнению задач и функций, возложенных на аппарат;

2) координирует и контролирует деятельность структурных подразделений Собрания депутатов по организации рассмотрения внесенных в Собрание депутатов проектов решений Собрания депутатов, других документов;
3) координирует и контролирует деятельность структурных подразделений Собрания депутатов по обеспечению проведения заседаний Собрания депутатов, постоянных комиссий и иных органов Собрания депутатов;
4) координирует и контролирует деятельность структурных подразделений Собрания депутатов по обеспечению деятельности Собрания депутатов по осуществлению контроля за соблюдением и исполнением решений Собрания депутатов, поручений Собрания депутатов;
5) организует прохождение в аппарате муниципальной службы муниципальными служащими;

6) представляет аппарат в Законодательном Собрании Ростовской области, Правительстве Ростовской области, органах исполнительной власти Ростовской области, государственных органах Ростовской области, органах местного самоуправления и общественных объединениях;
7) вносит предложения председателю Собрания депутатов по организационной структуре и штатной численности аппарата;

8) исполняет другие обязанности в соответствии с постановлениями, распоряжениями Собрания депутатов, поручениями председателя Собрания депутатов и его заместителей.
3. Управляющему делами Собрания депутатов подчиняются все работники аппарата.
Статья 6. Обязанности и ответственность работников аппарата
1. Муниципальные служащие, проходящие муниципальную службу в аппарате, руководствуются должностными инструкциями, в которых в соответствии с задачами и функциями аппарата определяются их должностные права и обязанности.
2. Муниципальные служащие, проходящие муниципальную службу в аппарате, имеют право на обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей, отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков, оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации», Областным законом «О муниципальной службе в Ростовской области», иными областными законами и нормативными актами Ростовской области, Уставом муниципального образования «Белокалитвинский район», решениями Собрания депутатов, а также договорами.

3. На муниципальных служащих, проходящих муниципальную службу в аппарате, распространяются ограничения и запреты, предусмотренные Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации».

4. Трудовая деятельность работников аппарата, замещающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, регулируется законодательством Российской Федерации о труде.

5. Аппарат обеспечивает своевременное и качественное выполнение функций, определенных настоящим Положением, поручений председателя Собрания депутатов, его заместителей. Работники аппарата несут персональную ответственность за исполнение своих функциональных обязанностей и поручений руководства.
Статья 7. Права аппарата
Аппарат имеет право:

1) вносить на рассмотрение Собрания депутатов, его председателя и заместителей, постоянных комиссий Собрания депутатов предложения по вопросам своей компетенции;
2) запрашивать у соответствующих государственных органов власти и общественных и других организаций, органов местного самоуправления муниципальных образований, граждан необходимые для работы документы и информационно-справочные материалы;
3) привлекать работников органов государственной власти, общественных и других организаций, специалистов органов местного самоуправления муниципальных образований к участию в подготовке вопросов, вносимых на рассмотрение Собрания депутатов, постоянных комиссий, проверки исполнения решений, Собрания депутатов, обращений граждан;
4) направлять от имени Собрания депутатов в органы государственной власти, общественные и другие организации, органам местного самоуправления муниципальных образований для рассмотрения относящихся к их  компетенции предложения, заявления и жалобы граждан, а также другие материалы и контролировать их исполнение;
5) управляющий делами Собрания депутатов, работники аппарата могут участвовать в заседаниях Собрания депутатов, постоянных комиссий с правом совещательного голоса;
6) работники аппарата в пределах своей компетенции пользуются правом получения информации и документов от органов местного самоуправления, государственных, хозяйственных и общественных организаций.

Управляющий делами 
Собрания депутатов

Белокалитвинского района                                                                          П.П. Авдеенко













